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CONTRATTO

Per ’affidamento di servizio di consulenza per ’adeguamento dell’assetto organizzativo ed operativo
dell’Azienda Speciale “Regina Flena” alle disposizioni del Regolamento UE/2016/679, nonché del
servizio di Responsabile della Protezione dei Dati Personali (RPD) ai sensi dell’art. 37 del Reg. UE
679/2016 - CIG Z0OE286D92E

TRA

Azienda Speciale “Regina Elena”, c.f. ¢ PIVA n. 01320110453, iscritta al Registro Imprese presso la CCIAA
di Massa-Carrara con REA MS-131848, con sede legale in Carrara (MS), via Don Minzoni, 2, in persona del
suo direttore pro tempore Francesco Fariello, c.f. FRLFNC59H30B950C, nato a Cascina (PI) il 30.6.1959,
domiciliato per la carica presso I’Azienda Speciale che rappresenta (di seguito I’“Azienda™);

E

I’avv. Fabio Squassoni, c.f. SQSFBA79B04B832E, nato a Carrara il 4.2.1979, professionista iscritto
all’Ordine degli Avvocati di Massa-Carrara con n. 112/2009, con studio in Carrara (MS), via Cap. Michele

Fiorillo, 9 bis (di seguito I’’Affidatario™)

di seguito, entrambi (I’Azienda e 1’Affidatario), denominati congiuntamente “Parti” e disgiuntamente
“Parte”.

PREMESSO CHE

a) con Determinazione n. 15 del 30 aprile 2019 I’Azienda diramava Avviso Esplorativo di
Manifestazione di Interesse ad essere invitati alla procedura negoziata riguardante il Servizio di
adeguamento delle disposizioni del Regolamento UE 679/2016 (Regolamento Generale sulla
Protezione dei Dati Personali) e servizio di responsabile della Protezione dei Dati Personali (RPD) ai
sensi dell’art. 37 del Regolamento Europeo UE 679/2016, al quale I’ Affidatario aderiva;

b) in data 28.5.2019 I’Azienda inviava agli aventi interesse all’avviso di cui sopra lettera di invito a
procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. 50/2016 riguardante I’affidamento dei servizi di
cui in epigrafe;

¢) D’Affidatario inviava ritualmente all’Azienda la propria offerta, corredata della documentazione
richiesta;

d) con determina n. 23 del 18 giugno 2019, I’Azienda individuava I’Avv. Fabio Squassoni quale
affidatario dei servizi in oggetto;

e) il Codice Identificativo di Gara (CIG), di cui all’art. 3, comma 5, della L.136/2010, attribuito
all’affidamento oggetto del presente Contratto ¢ ZOE286D92E;

cio premesso, le Parti sopra costituite
CONVENGONO E STIPULANO QUANTO SEGUE

Art. 1 — Premesse e allegati

1. Le premesse formano parte integrante e sostanziale del presente contratto.

2. Alla presente scrittura vengono allegati i seguenti documenti:
- Offerta economica;
- Lettera d’invito.

3. Eventuali disposizioni contenute negli allegati sono superate da quanto riportato nel presente contratto
secondo il principio di preminenza di cui al successivo art.6.

Art. 2 - Oggetto del contratto e tempi di esecuzione

1. L’Azienda conferisce all’ Affidatario, che accetta, ’affidamento dei seguenti servizi:
a) servizio di consulenza ai fini dell’adeguamento dell’assetto organizzativo ed operativo
dell’ Azienda Speciale “Regina Elena” di Carrara al Regolamento Europeo Privacy UE/2016/679
(di seguito il “Regolamento”);
b) servizio di Responsabile della Protezione dei Dati Personali (RPD) ai sensi dell’art. 37 del
Regolamento per la medesima Azienda speciale per la durata di tre anni.
2. 1l servizio di cui al precedente paragrafo lettera a) dovra svolgersi in due fasi:



- fasedi verifica, in cui I’ Affidatario effettuera una valutazione indipendente finalizzata alla raccolta
di evidenze circa lo stato di conformita dell’azienda rispetto alla normativa Privacy vigente e
provvedera a fornire all’Azienda una relazione illustrativa delle non conformita rilevate,
dopodiché indichera le raccomandazioni per ridurre il rischio di eventuali violazioni della
normativa contenuta nel GDPR.

- fase di adeguamento alla normativa in accordo con la committenza, in cui I’ Affidatario provvedera
alla definizione del piano di adeguamento da porre in essere per raggiungere la conformita alla
normativa vigente al fine di ridurre il rischio di sanzione, nonché a pianificare la formazione del
personale dell’ Azienda.

Il servizio di cui al precedente paragrafo 1, lett. b) consistera nell’attribuzione all’Affidatario, per la

durata di tre anni dalla stipula del presente contratto, dell’ Incarico RPD per I’ Azienda ai sensi dell’art.

37 del Regolamento, in cui I’Affidatario svolgera le attivita previste dell’art. 39 del Regolamento,

segnatamente:

- informare e fornire consulenza al titolare del trattamento o al responsabile del trattamento nonché
ai dipendenti che eseguono il trattamento in merito agli obblighi derivanti dal Regolamento nonché
da altre disposizioni dell'Unione o degli Stati membri relative alla protezione dei dati;

- sorvegliare l'osservanza del Regolamento, di altre disposizioni dell'Unione o degli Stati membri
relative alla protezione dei dati nonché delle politiche del titolare del trattamento o, se presente,
del responsabile del trattamento in materia di protezione dei dati personali, compresi l'attribuzione
delle responsabilita, la sensibilizzazione ¢ la formazione del personale che partecipa ai trattamenti
e alle connesse attivita di controllo;

- fornire, se richiesto, un parere in merito alla valutazione d'impatto sulla protezione dei dati e
sorvegliarne lo svolgimento ai sensi dell'articolo 35 del Regolamento;

- cooperare con l'autorita di controllo;

- fungere da punto di contatto per l'autorita di controllo per questioni connesse al trattamento, tra
cui la consultazione preventiva di cui all'articolo 36, ed effettuare, se del caso, consultazioni
relativamente a qualunque altra questione.

L’attivita oggetto del presente contratto dovrd essere svolta in coordinamento con le strutture

dell’Azienda, che dovranno fornire all’Affidatario la collaborazione che questi richiedera, nonché

garantire accesso alle strutture e fornire la documentazione e le informazioni necessari per consentirgli

I’espletamento della prestazione nel rispetto delle tempistiche concordate.

L’Azienda s’impegna ad attuare e far attuare dal proprio personale e da chiunque con essa si trovi ad

operare le misure indicate dall’ Affidatario al fine di adempiere alle disposizioni del Regolamento.

L’Azienda s’impegna a garantire che I’ Affidatario eserciti le proprie funzioni di Responsabile per la

Protezione dei Dati in piena autonomia e indipendenza.

Le prestazioni oggetto del presente Contratto saranno svolte presso la sede dell’Affidatario e

dell’ Azienda.

Al termine dei servizi I’ Affidatario redigera una relazione che dovra essere presentata entro 30 giorni

dall’ultimazione del relativo servizio.

Art. 3 — Corrispettivo

1.

Il corrispettivo per I’espletamento delle prestazioni di cui al precedente articolo € pari a quanto
derivante dall’applicazione sull’importo a base di gara previsto dalla Lettera d’invito allegata le
percentuali di ribasso indicate nell’offerta economica allegata e cosi € 9.200,00 (Euro
novemiladuecento/00), oltre .V.A. nelle misure di legge, di cui:

- servizio di consulenza ai fini dell’adeguamento dell’assetto organizzativo ed operativo
dell’Azienda alle disposizioni del Regolamento (supra art. 2, par. 1 lett. a) € 4.400,00 (Euro
quattromilaquattrocento/00) oltre I.V.A. nelle misure di legge;

- servizio di Responsabile della Protezione dei Dati Personali (RPD) (supra art. 2, par. 1 lett. b) €
4.800,00 (Euro quattromilaottocento/00) oltre I.V.A. nelle misure di legge;

Il corrispettivo si intende omnicomprensivo e comunque remunerativo di tutto quanto necessario,

anche in via accessoria ¢ complementare, nulla escluso né eccettuato, alla puntuale esecuzione del

Servizio, in ogni sua componente prestazionale. Il corrispettivo ¢ comprensivo anche dei costi

sostenuti dall’ Affidatario per spese di viaggio per i sopralluoghi alla struttura.

Il predetto corrispettivo & da intendersi fisso e invariabile, non soggetto a revisioni o adeguamenti, per

tutta la durata dell’incarico



Art. 4 — Durata del contratto e termini di espletamento

1.

Le Parti convengono che |’esecuzione del presente Contratto avra inizio il 1.7.2019.

[l servizio di consulenza ai fini dell’adeguamento dell’assetto organizzativo ed operativo dell’Azienda
alle disposizioni del Regolamento (supra art. 2, par. 1 lett. a) dovra essere espletato entro il 30.6.2020;
Il servizio di Responsabile della Protezione dei Dati Personali (RPD) avra durata triennale dall’inizio
dell’esecuzione del presente contratto e avra termine pertanto in data 30.6.2022.

Art. 5 — Fatturazione e pagamenti

L.

2.

I corrispettivi di cui al precedente art. 3 saranno corrisposti a mezzo bonifico bancario sul conto

corrente che sara indicato dall’ Affidatario cosi come segue:

- quanto al servizio di consulenza ai fini dell’adeguamento dell’assetto organizzativo ed operativo
dell’ Azienda alle disposizioni del Regolamento (supra art. 2, par. 1 lett. a), una tantum entro 30
(trenta) giorni dal termine di svolgimento del servizio di cui al precedente articolo 4;

- quanto al servizio di Responsabile della Protezione dei Dati Personali (RPD) (supra art. 2, par. 1
lett. b) in tre tranches di pari importo entro 30 (trenta) giorni dal termine di ogni singolo anno di
svolgimento di servizio (30 giorni dal 30 giugno di ogni anno).

Contestualmente al pagamento I’ Affidatario emettera fattura elettronica secondo principio di cassa.

Art. 6 — Preminenza del contratto e modifiche

L.

La disciplina del rapporto oggetto del presente incarico ¢ interamente contenuta nel presente testo

contrattuale, che supera ogni precedente disposizione pattuita o imposta da un contraente all’altro J

laddove non esplicitamente qui riprodotta.
Ogni modifica o integrazione al presente accordo non potra intervenire se non con atto scritto

successivo sottoscritto da entrambe le parti.
Per quanto in questa sede non disposto si fara applicazione delle disposizioni di cui alla normativa

italiana sui contratti pubblici se applicabile e al Codice civile italiano. N

Art. 7 — Cessione del contratto e non cedibilita del credito ~

1.

2.

E’ vietata la cessione del Contratto sotto qualsiasi forma; ai sensi dell’art. 105, comma 1, secondo

periodo del D.Lgs. n. 50/16. ~
E’ vietata la cessione del credito, fatto salvo quanto previsto dall’art. 106 del D.Lgs. 50/2016.

Art. 8 - Controversie

Per ogni controversia che dovesse sorgere tra le Parti in relazione alla validita, interpretazione ed esecuzione
del Contratto sara competente in via esclusiva 1’autorita giudiziaria presso il foro di Massa.

Art. 9 - Responsabile del procedimento e referente dell’affidatario

1.

Le Parti danno atto che:

- il Responsabile Unico del Procedimento &: [nome,.cognome, cf. data e luogo di nascita,.residenza,
domiciliato presso, tel, email, pec]

- referente dell’Affidatario ¢ [I’Affidatario medesimo avv. Fabio Squassoni, c.f.
SQSFBAT79B04B832E, nato a Carrara il 4.2.1979 e domiciliato presso la sede di studio in Carrara
(MS), via Cap. Michele Fiorillo, 9 bis, tel. 0585.352271. cel 347.6483627, email
studio@studiolegalesquassoni.it, pec fabio.squassoni@legalmail.it.

Ciascuna Parte dovra comunicare all’altra ogni eventuale variazione di tali dati e I’eventuale

sostituzione dei soggetti nominati ai sensi del presente articolo.

Ogni avviso, comunicazione o documento da inviarsi ad ognuna delle Parti del Contratto dovra

avvenire per iscritto, salvo che sia altrimenti stabilito, e dovra pervenire tramite p.e.c. o email alla

parte interessata agli indirizzi di cui al precedente paragrafo 1.

Art. 10 — Obbligo di segretezza

L.

Con la sottoscrizione del presente Contratto, I’ Affidatario si impegna affinché sia mantenuta la
massima riservatezza su ogni informazione o documento che divenga noto in conseguenza o in

occasione della esecuzione delle attivita previste dal presente Contratto.
Tali informazioni e documenti, pertanto, non potranno essere utilizzati, né rivelati a terzi senza la

preventiva autorizzazione scritta da parte dell’Azienda.



3. In caso di mancato rispetto degli obblighi di cui al presente articolo, I’Azienda potra procedere alla
risoluzione di diritto del Contratto ai sensi dell’art. 1456 Codice Civile, salvo il diritto al risarcimento

dei maggiori danni.
Art. 11 — Imposte, tasse e spese
Tutte le imposte, tasse e spese relative al presente Contratto sono a carico dell’ Affidatario.
L.C.S.

Carrara, 1.7.2019
Azienda Speciale

Il Direttore

a” (I’Azienda)

Francesco Farie

bio SquassonijA1’Affidatario)
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MD./DR./ACCR. COD. ID. 005

“REGINA ELENA” AZIENDA SPECIALE

Via Don Minzoni, 2 - 54033 CARRARA (MS ) - C.Fe P.Ilva 01320110453
Telefono 0585/71460 Fax 0585/70736 - WEB :www.casadiriposocarrara.it

Carrara, 28 maggio 2019

Prot. n.
Alle DITTE INVITATE ALLA GARA

OGGETTO: Procedura negoziata rignardante I’affidamento del servizio di adeguamento
delle disposizioni del Regolamento UE 679/2016 (Regolamento Generale sulla Protezione dei
Dati Personali) e servizio di responsabile della Protezione dei Dati Personali (RPD) ai sensi
dell’art. 37 del Regolamento Europeo UE 679/2016.

Lettera di invito a procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. 50/2016.

CIG N° ZOE286D92E \/
In esecuzione della propria Determinazione n. 15 del 30 aprile 2019; '

Vista la manifestazione di interesse a partecipare alla procedura in oggetto prodotta da codesta
Spett.le Ditta, pervenuta entro il termine consentito;
Codesta Spettabile Ditta & invitata a presentare [’offerta per I’affidamento del servizio di cui in

l:\
oggetto nelle modalita di seguito riportate.
Per prendere parte alla procedura suddetta, codesta Spettabile Ditta dovra far pervenire I’Offerta %

Economica e la documentazione di seguito richiesta, redatta esclusivamente in lingua italiana,
secondo gli schemi allegati all’indirizzo di seguito indicato, a mezzo consegna a mano ovvero
raccomandata a.r. in plico sigillato in modo tale da garantire [’integrita e controfirmato sui lembi di
chiusura, nelle modalita di seguito riportate. La mancata risposta al presente invito vale quale
rinuncia a partecipare alla presente procedura.

Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente.

- Scadenza fissata per la ricezione delle offerte: entro e non oltre pena I’esclusione,

le ore 12:00 del giorno 15 giugno 2019.

- Modalita di apertura delle offerte: seduta pubblica in data 17 giugno 2019 ore 10:00 presso gli

Uffici di Direzione della sede dell’Azienda Speciale “Regina Elena” Via Don Minzoni n.2 -~ 54033 %
Carrara (MS).

Premessa

A seguito dell’Avviso Esplorativo di Manifestazione di Interesse ad essere invitati alla procedura
negoziata riguardante il Servizio di adeguamento delle disposizioni del Regolamento UE
679/2016 (Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati Personali) e servizio di
responsabile della Protezione dei Dati Personali (RPD) ai sensi dell’art. 37 del Regolamento
Europeo UE 679/2016 per I’Azienda Speciale “Regina Elena” di Carrara del 30.04.2019, codesta
ditta & stata invitata alla presente selezione alle condizioni indicate nel precedente avviso ed a
quanto previsto nella presente lettera di invito, che accetta implicitamente partecipando alla
soluzione in oggetto,

Oggetto del servizio.
Questa Azienda intende effettuare un’indagine di mercato al fine di affidare, mediante procedura

negoziata, stante l'importo dei servizi inferiore a Euro 11.500,00 IVA esclusa, senza oneri a carico
dell’Ente per l'esecuzione dei “ Servizio di adeguamento delle disposizioni del Regolamento UE
679/2016 (Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati Personali) e servizio di

TR
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responsabile della Protezione dei Dati Personali (RPD) ai sensi dell’art. 37 del Regolamento
Europeo UE 679/2016” per |I’Azienda Speciale “Regina Elena™ di Carrara, mediante il criterio del
prezzo pit basso, inferiore a quello posto a base di gara come da prospetto allegato.

L’importo a base di gara ed oggetto di ribasso risulta essere di complessivi Euro 11.500,00 dei
quali:

- Servizio di valutazione iniziale, definizione del piano di adeguamento, attivitd di formazione e
implementazione alle disposizioni del Regolamento UE 679/2016, limitatamente al primo anno una
tantum per €. 5.500,00 esclusa IVA se dovuta;

- Servizio di Responsabile della Protezione dei Dati (RPD), assistenza e consulenza per |'intera
durata del servizio triennale sino alla scadenza del servizio per € 6.000,00 esclusa IVA se dovuta
(da intendersi 2.000€ per ogni anno);

Descrizione dei servizi.

I Servizi previsti prevedono una preventiva valutazione indipendente finalizzata alla raccolta di
evidenze circa lo stato di conformitd dell’azienda rispetto alla normativa Privacy vigente. Lo
svolgimento di un approfondito esame ¢ infatti opportuno al fine di valutare gli adempimenti gia
adottati dalla Committente rispetto alla vigente normativa nazionale, per poi risolvere attuali
carenze documentali, tecniche, organizzative, nonché di realizzare e preparare le stesse al pieno
adeguamento rispetto alla normativa Privacy. A seguito della suddetta fase dovra essere fornito al
committente un elenco dettagliato delle non conformita rilevate e delle relative raccomandazioni
per ridurre il rischio di eventuali violazioni della normativa contenuta nel GDPR. Al termine della
predetta fase di verifica fornita in unica soluzione ed entro la scadenza indicata di seguito (30
giugno 2020), sara attivata la fase di adeguamento alla normativa in accordo con la committenza
che fornira la necessaria assistenza e collaborazione. Provvedera inoltre alla formazione del
personale della Committente e fornira il materiale ritenuto necessario per I'implementazione della
Committente o per la formazione del personale. Contestualmente all’aggiudicazione del servizio, si
procede all’attribuzione dell’incarico di responsabile della Protezione dei Dati che invece avra
durata triennale.

Al fine di chiarire le particolarita del servizio richiesto, elenchiamo le principali attivita:

- Analisi di contesto, identificazione dell’ambito dell’intervento, dell’organizzazione, dei ruoli, dei
processi e delle procedure, del sistema informativo, delle terze parti, classificazione dei trattamenti
di dati,

- Valutazione delle prassi e dei processi in essere presso il Committente rispetto alle prescrizioni
del regolamento Europeo,

- Relazione contenente I’elenco di tutte le non conformita rilevate,

- Definizione del piano di adeguamento da porre in essere per raggiungere la conformita alla
normativa vigente al fine di ridurre il rischio di sanzione, Formazione del personale della
Committente e fornitura del materiale ritenuto necessario per I'implementazione e la formazione
del personale.

- Incarico RPD secondo quanto disposto dall’art. 39 GDRP, contestuale all’affidamento del servizio
di valutazione degli adempimenti e di adeguamento con durata triennale. Che fornird la necessaria
consulenza e formazione al Committente ed ai suoi dipendenti, sorvegliera 1’osservanza del
regolamento e di altre disposizioni introdotte dalla normativa, fornira pareri in merito alla
valutazione d’impatto sulla protezione dei dati sorvegliandone lo svolgimento ai sensi dell’art 35 ed
art 36. Quindi si occuperd in accordo con la committenza dell’attivita di aggiornamento delle
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procedure dell’azienda alla normativa tempo per tempo vigente e dell’affiancamento al personale
dell’azienda valutando la necessita di un eventuale attivita di formazione di aggiornamento.

Importo del servizio
L’importo complessivo del servizio a base di gara ¢ di totali Euro 11.500,00 oltre [IVA se dovuta, di

cui:
- Servizio di valutazione iniziale, definizione del piano di adeguamento, attivitd di formazione e
implementazione alle disposizioni del Regolamento UE 679/2016 limitatamente al primo anno:

€. 5.500,00;

- Servizio di Responsabile della Protezione dei Dati (RPD), assistenza e consulenza per 'intera

durata del servizio triennale: € 6.000,00 (da intendersi 2.000€ per ogni anno); {
Entrambi soggetti a ribasso oltre [VA di legge se dovuta.

Requisiti di partecipazione/qualificazione.

Possona partecipare alla gara i soggetti invitati che soddisfino le seguenti condizioni minime: o
a) non trovarsi nelle condizioni di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016;
b) requisiti professionali indicati dal GDPR Regolamento UE 679/2016

Responsabile Unico del Procedimento.
Dott. Fariello Francesco, Direttore dell’Azienda Speciale “Regina Elena™ di Carrara, tel.
058571460, e-mail direttore(idcasadiriposocarrara.it

Soggetti ammessi alla gara.
I concorrenti invitati nella forma dell’impresa singola e che accettano le condizioni ed i tempi

previsti nella lettera di invito.

Modalita di determinazione corrispettivo.
Il contratto & stipulato a corpo, per i servizi previsti nella presente lettera di invito, in base ai servizi

eseguiti.

Criterio di aggiudicazione dei servizi.

I servizi in oggetto verranno affidati mediante procedura negoziata, ai sensi dell’articolo 36 del
Codice e con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’articolo 95 — comma 4, lettera a) — del
nuovo Codice degli appalti D. lgs. del 18.4.2016 n® 50, inferiore a quello posto a base di gara
determinato mediante ribasso sull’elenco dei prezzi posto a base di gara. In caso di offerte uguali da
parte di due o pill concorrenti si procedera all’esperimento di miglioramento a norma dell’art. 77
del R.D. 23.05.1924, n. 827. Si procedera all’affidamento anche in presenza di una sola offerta
ritenuta regolare. Il prezzo convenuto non pud essere modificato.

Il contratto, inizio e termine del servizio.

Per il presente servizio, verra stipulato relativo contratto in forma privata, da registrarsi in caso di
uso. La Ditta sara invitata a presentarsi per la firma del contratto nel giorno stabilito dall’Azienda
(previsto per il 1 fuglio 2019 salvo eventuale proroga).

La durata massima del servizio sara di 36 mesi, dal 1 luglio 2019 al 30 giugno 2022, i in ogni caso

i
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dalla data della stipula del contratto, secondo le distinzioni previste nel paragrafo successivo
riguardante i termini del servizio stesso. Non & ammessa la proroga salvo che per il tempo
necessario per procedere eventualmente a nuova gara.

Il Contratto costituisce manifestazione integrale della volonta negoziale delle parti che hanno altresi
preso piena conoscenza di tutte le relative clausole, che dichiarano quindi di approvare
specificamente singolarmente nonché nel loro insieme e, comunque. qualunque modifica al
Contratto non potrd aver [uogo e non potra essere provata che mediante atto scritto. Inoltre,
I’eventuale invalidita o 'inefficacia di una delle clausole del Contratto non comporta ’invalidita o
inefficacia del medesimo nel suo complesso. Sono a carico dell’affidatario senza diritto di rivalsa le
spese contrattuali di bollo e di registro, eventuali spese, le imposte. i diritti di segreteria e le tasse
relativi al perfezionamento e alla registrazione del contratto. A carico dell’affidatario restano inoltre
le imposte e gli altri oneri, che, direttamente o indirettamente gravino sull’esecuzione dei servizi
oggetto dell’affidamento. Il contratto sara soggetto all’imposta sul valore aggiunto (I.V.A.); tutti gli
importi citati nella presente lettera d” invito si intendono I.V.A. esclusa.

Sono parte del contratto:

- L’ offerta economica,

- La presente lettera d’invito.

Inizio del servizio.

L’inizio dei servizi & previsto per il giorno 2 luglio 2017 salvo proroga stabilita consensualmente
ovvero salvo cause di forza maggiore stabilite dalla stazione appaltante. La Ditta aggiudicataria,
con la semplice partecipazione alla gara, da atto di convenire, ove richiesto, alla fornitura anticipata
e/o parziale dei servizi.

Termine per ultimazione dei servizi.

Termine per I'ultimazione della prima parte del servizio, vale a dire - Servizio di valutazione
iniziale, definizione del piano di adeguamento, attivitd di formazione e implementazione alle
disposizioni del Regolamento UE 679/2016 - ¢ fissato per il 30 giugno 2020.

Termine del servizio di Responsabile della Protezione dei Dati & il 30 giugno 2022.

Qualora I"affidatario non rispetti i tempi previsti, dopo 30 giorni, I'esecuzione dei servizi verra
affidato al secondo classificato.

Cauzione provvisoria e definitiva.
Dato [’importo contenuto dei servizi, si omette il versamento della cauzione provvisoria.

Polizze assicurative e Garanzie.
In considerazione della natura dei servizi oggetto del presente invito, si ritiene di non acquisire

cauzioni provvisorie o definitive.

Modalita di validita dell’offerta.

Si informano i soggetti che con la presentazione dell’offerta, per I'eventuale realizzazione dei
servizi che trattasi, dichiarano di assoggettarsi alle condizioni qui previste. Al fine di evitare
equivoci si ritiene utile precisare che I"offerta per I’intervento non & vincolante per I’Azienda, la
quale pud a sua discrezione dare o non dare corso all’esecuzione dei lavori.
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Termini di presentazione della documentazione e dell’offerta.
Codesta Ditta fard pervenire un Plico in busta chiusa all’indirizzo indicato a mezzo consegna a
mano, ovvero raccomandata a.r., sigillato in modo tale da garantire I’integrita e controfirmato sui
lembi di chiusura, entro le ore 12:00 del giorno 15 giugno 2019 pena ’esclusione, con sopra scritto:
“Procedura mnegoziata riguardante Paffidamento del servizio di adeguamento delle
disposizioni del Regolamento UE 679/2016 (Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati
Personali) e servizio di responsabile della Protezione dei Dati Personali (RPD) ai sensi
dell’art. 37 del Regolamento Europeo UE 679/2016%,
Detto plico, deve contenere n. 2 buste sigillate (Busta A e busta B) contenenti:
I) Busta A Documenti Amministrativi — con sopra scritto “DOCUMENTI AMMINISTRATIVI™
contenente la Istanza di ammissione alla gara completa di Dichiarazione sostitutiva per la
partecipazione debitamente sottoscritta, con allegato la fotocopia del documento di identita in corso
di validita del legale rappresentante della ditta.
2) Busta B Offerta Economica - con sopra scritto “OFFERTA ECONOMICA”, contenente
["offerta economica che riporta in calce la percentuale di ribasso che si intende applicare, espressa
in cifre ed in lettere e debitamente sottoscritta.
L’indirizzo al quale inoltrare il plico &:
AZIENDA SPECIALE “REGINA ELENA” via Don Minzoni n. 2 - 54033 Carrara (MS)
Per la presentazione e [’ammissione alla gara fara fede esclusivamente la data e 1’ora del protocollo
di arrivo dell” Azienda Speciale “Regina Elena” .

Contribuzione a favore dell’ Autorita per la Vigilanza sui Lavori Pubblici. Legge 23.12.2006 n.

266.
Al sensi della deliberazione del 21.12.2011 dell’ Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di

N

N

Lavori, Servizi e Forniture, I'affidamento in oggetto & esonerato dal pagamento della contribuzione
a favore dell” Autorita stessa di cui alla legge 23.12.2006 n. 266 in quanto I'importo a base di gara &

inferiore ad Euro 40.000,00, rientrando nel novero della micro contrattualistica.
‘Validita dell’offerta.
La Ditla si impegna a mantenere valida e vincolante I’offerta per 180 giorni consecutivi a decorrere

dalla scadenza del termine di presentazione delle offerte.

Modalita di pagamento.

Il pagamento sara effettuato in un’unica soluzione alla fine della prestazione del rispettivo servizio,
vale a dire:

1- Servizio di valutazione iniziale, definizione del piano di adeguamento, attivita di formazione e
implementazione alle disposizioni del Regolamento UE 679/2016 una tantum, a 30 gg dal termine
del servizio previsto entro e non oltre il 30 giugno 2020;

2 - Servizio di Responsabile della Protezione dei Dati (RPD), incarico annuale, a 30 gg dal termine
dell’anno di svolgimento del servizio, quindi a 30 gg dal 30 giugno di ciascun anno.

Al termine del servizio di cui al punto 1) e 2) I"affidatario redige una relazione che viene presentata
all’ Azienda entro 30 (trenta) giorni dall’ultimazione del relativo servizio.

Eventuali manchevolezze che si dovessero constatare a seguito dell’esame della relazione da parte

e
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dell’Azienda, saranno senza indugio giustificate ed eventualmente eseguite senza poter avanzare
nessuna pretesa. Si precisa inoltre ove il Responsabile Unico del Procedimento verifichi che non
sono state rispettate in tutto od in parte quanto stabilito nella lettera di invito o nel contratto i
termini di pagamento resteranno sospesi senza che la Ditta Affidataria possa vantare risarcimento
aleuno.

Procedura di ageiudicazione.

Il Responsabile Unico del Procedimento il giorno fissato per ["apertura dei plichi, i1 17 giugno
2019, in seduta pubblica aperta ai soli legali rappresentanti dei concorrenti o delegati muniti di atto
formale di delega, sulla base della documentazione contenuta nelle offerte presentate, procede a:

- identificare, nelle generalitd anagrafiche, le persone presenti alla seduta di gara;

- verificare la correttezza formale dei plichi pervenuti;

- verificare il possesso dei requisiti richiesti per la partecipazione alla gara.

Il Responsabile Unico del Procedimento procede all’apertura delle buste contenenti I’offerta
economica presentate dai concorrenti ammessi alla gara e procede alla verifica del possesso dei
requisiti di ordine generale, idoneita professionale e qualificazione previsti dagli artt. 80.83 e 84 del
DLgs 50/2016, dal Regolamento UE 679/2016 e dalle disposizioni di legge vigenti. In separata
seduta non pubblica, si provvedera all’aggiudicazione dopo il procedimento di verifica delle offerte
e le operazioni di gara saranno verbalizzate e rese pubbliche ai sensi dell’ex art 78 DLgs 163/2006
e ["aggiudicazione diverra definitiva in assenza di provvedimenti negativi e sospensivi ai sensi
dell’art 33 del DLgs 50/2016..

Si procedera alla celebrazione della gara anche in presenza di una sola offerta e si procedera
all’aggiudicazione sempre ché [’offerta sia valida e ritenuta congrua e conveniente. E’ in ogni caso
facoltd della stazione appaltante di non procedere all’aggiudicazione della gara qualora nessuna
offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, o se aggiudicata, di non
stipulare il contratto di servizio. Il prezzo convenuto non puo essere modificato sulla base della
verifica della quantita e della qualita della prestazione. L’offerta ¢ immediatamente impegnativa per
I’aggiudicatario, mentre per I’Azienda lo sard solo dopo I’intervenuta stipulazione del contratto,
fermo restando gli accertamenti previsti per legge.

Eventuali contestazioni o controversie che dovessero insorgere durante la gara saranno risolte con
decisione del Responsabile Unico del Procedimento stesso. La stazione appaltante si riserva la
facoltd, a suo insindacabile giudizio, di non dare corso alla gara in oggetto senza ulteriori preavvisi.
L'offerta non vincola la stazione appaltante e non obbliga la stessa ad un formale riscontro. La
stazione appaltante si riserva la facoltd, a suo insindacabile giudizio, di non procedere
all'aggiudicazione definitiva senza che cid possa costituire, per le ditte concorrenti, titolo per alcuna
pretesa. La stazione appaltante si riserva la facolta, a suo insindacabile giudizio, di comunicare ogni
revoca, modifica, integrazioni e correzioni al presente procedimento. La stazione appaltante sin da
ora evidenzia che si riserva la facolta di effettuare ogni successiva comunicazione inerente la
presente procedura di gara anche esclusivamente tramite Fax o Mail.

La partecipazione alla gara comporta l'incondizionata accettazione di tutte le clausole di cui sopra.

Obblighi sulla tracciabilitd dei flussi finanziari.
Con riferimento alla L. 136/2010 art. 3 che impone ['obbligo di adottare specifiche misure in materia
di tracciabilita dei flussi finanziari nell'ambito degli appalti pubblici di lavori, servizi e forniture,

| Lettera di invito
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l'aggiudicatario dovra comunicare alla stazione appaltante, gli estremi del conto corrente dedicato
alle commesse pubbliche, unitamente alle generalita ed il codice fiscale delle persone delegate ad
operare su di essi. Quindi successivamente alla comunicazione di aggiudicazione, |'aggiudicatario
dovrd procedere alla comunicazione formale di quanto richiesto entro 7 giorni.

Informativa Privacy.

Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003, si informa che i dati raccolti saranno trattati, su supporti cartacei e
informatici, dall’Azienda, esclusivamente per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali, e
dagli enti che forniscono allo stesso semplici servizi elaborativi ovvero svolgono attivita funzionali,
nei limiti stabiliti dalle leggi, dai regolamenti e dalla normativa comunitaria.

Richieste di eventuali chiarimenti e Informazioni.
Tutti gli operatori economici invitati potranno richiedere eventuali chiarimenti sulla procedura di
gara, al RUP dell'opera, mediante richiesta da inviare mediante posta elettronica certificata al
seguente indirizzo: direttore(@casadiriposocarrara.it e ribadita mediante mail indirizzata alla casella
di posta elettronica: casadiriposocarrara@postace.it . T suddetti chiarimenti dovranno essere
formulati per scritto e potranno essere richiesti fino al quinto giorno antecedente il termine indicato
nel bando di gara per la presentazione delle offerte.

Eventuali altre informazioni potranno essere richieste agli uffici dell’Afienda Speciale nei seguenti
orari: mattino: dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 12.00 al sdguente numero di telefono
058571460,
Distinti saluti.

Allegati alla Lettera d’invito:
- Istanza di ammissione — busta A
- Offerta Economica — busta B

Lettera di invito
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ALLEGATO BUSTA B
OFFERTA ECONOMICA

|

NOTA BENE: APPORRE UNA MARCA DA BOLLO da € 16,00

All' Azienda Speciale "REGINA ELENA"
Via Don Minzoni n. 2
54033 Carrara (MS)

OGGETTO: | PARTECIPAZIONE ALLA
Procedura negoziata riguardante I'affidamento del servizio di adeguamento delle

disposizioni del Regolamento UE 679/2016 (Regolamento Generale sulla Protezione
dei Dati Personali) e servizio di responsabile della Protezione dei Dati Personali
(RPD) ai sensi dell’art. 37 del Regolamento Europeo UE 679/2016.

CIG: _ZOE286D92E

7

I

mporto complessivo a base di gara: Euro 11.500,00 al netto di I.V.A., di cui:

Euro 5.500,00 servizio di valutazione e adeguamento , soggetti a ribasso

Euro 6.000,00 servizio di RPD, soggetti a ribasso

Il sottoscritto SR SIONT. . AW, TARND e,

natoa .QARRARA ... il . 4)2[A2F3 ...

nella sua qualitd di .. TITOLARE i

dellimpresa .. 8TU.RIO. LEGALE. AW . fABIO §]vA LvoN)

con sede a .CARRARA . (HE)  Via. FloRlr A BLS e s

C.F. SRS FBAAR.B0YBIZE, P. IVA 04.20. 1156 .0480., in relazione alla procedura indicata in oggetto

a

SI OBBLIGA

d assumere l'affidamento dei servizi di cui trattasi, che verranno contabilizzati a corpo, contemplati dai

documenti dell'affidamento, offrendo un ribasso incondizionato:

del (in cifre) .......... 2O . % (in lettere) ... \NENTL . PERCENYD

S

ul'importo soggetto a ribasso posto a base di gara di € 5.500,00;

del (in cifre) ....... 2O % (in lettere) .. 0BMAIL.. CERCENTO. e

S

ull'importo soggetto a ribasso posto a base di gara di € 6.000,00;

DICHIARA
ai sensi dellart. 95, comma 10, del D.Lgs. 50/2016

che la percentuale di ribasso offerta sullimporto del servizio, sopra formulata, € comprensiva
del’/AMMONTARE dei COSTI INTERNI AZIENDALI PER LA SICUREZZA DEL LAVORO per

I'esecuzione del servizio,

che i propri COSTI DEL PERSONALE per I'esecuzione del servizio ammontano ad € &z
(in cifre) ZERO euro (in lettere), che scaturiscono dal

seguente calcolo:

1di2






CCNL applicato

Numero di personale impiegato -
; . - NEYSON-O
nell'esecuzione del servizio

Inquadramento contrattuale del personale

Minimi contrattuali

Voci relative alla contrattazione di secondo
livello 5

L'Impresa/ditta singola/capogruppo ﬂ:
l ’Studio Legale S {
g quassont

- 545/;& Cap. M. Fiorillo, 9 bis 5
. ' . 3 Marina di Carrara (MS)
o nwo /200 o »\éng@sttgdijole;gaIesquassoni.it)
. al udio@studiolegalesquassoni.it
(timbro e firma leggibile) C.F. SQSFBA79B04B832E

P.l. 01204560450

In caso di RTI/CONSORZI:
Per la dichiarazione di impegno, in caso di aggiudicazione dell'appalto, a conferire mandato collettivo speciale
con rappresentanza, da far risultare da scrittura privata autenticata, alla Ditta qualificata come
Capogruppo/Mandataria, si veda fac simile sopra.

Sottoscrizione dell'offerta da parte dei titolari/legali rappresentanti/procuratori delle imprese
mandanti non ancora costituiti, ai fini della sottoscrizione in solido dell’offerta, in rappresentanza
dei soggetti concorrenti mandanti:

1 2 3
(timbro e firma leggibile) (timbro e firma leggibile) (timbro e firma leggibile)

4 5 6
(timbro e firma leggibile) (timbro e firma leggibile) (timbro e firma leggibile)

Si rimanda alla lettera di invito per il dettaglio delle firme richieste nel caso di aggregazione di
imprese di rete.

Il presente modulo pud essere utilizzato direttamente per la dichiarazione non essendo
necessaria la ricopiatura: completare le parti in bianco con i dati richiesti e barrare le parti che
non interessano.

1 Indicare se Titolare/Legale rappresentante/Procuratore speciale/generale

1 Indicare se Titolare/Legale rappresentante/Procuratore speciale/generale

2 Indicare se Titolare/Legale rappresentante/Procuratore speciale/generale
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